Odborné ucilisté Chroustovice, Zdmek I
538 63 Chroustovice

Z.ajiSténi svobodného pristupu
k informacim

Organiza¢ni smérnice feditele Skoly

Cj.: OU Chr - RS 76/17 nahrazuje CI.: OU Chr — RS — 15/09

Vypracovala: Mgr. Hana Hora¢kova
Schvalil: Ing. Be. Jaroslav Balek
Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 20. 6. 2017

Smeérnice nabyva u€innosti ode dne: 20. 6. 2017

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovani pisemnych dodatkd, které tvof{ soucast
tohoto pfedpisu,

Tato organizani smérnice byla vypracovana na zdkladé Zakona & 106/1999 Sb. o
svobodném piistupu k informacim ve znéni pozdéjsich predpist.

Odbomé udilisté Chroustovice, Zamek 1 je dle tohoto zakona povinnym subjektem a ma
povinnost dle tohoto zakona poskytovat informace vztahujici se k jeji plsobnosti. Odborné
utilisté Chroustovice je prispévkovou organizaci Pardubického kraje s pravni subjektivitou.
Prava a povinnosti jsou vymezeny ziizovaci listinou.

Skola je zapsana v rejstiiku 8kol rozhodnutim MSMT. Dal$im zasadnim dokumentem je vypis
z rejstiiku $kol a §kolskych zafizeni.



CL1

Zakladni udaje
Zakladni informace o Skole
Ziizovatel: Pardubicky kraj
Sl'dlo ziizovatele: Komenského namésti 125, 532 11 Pardubice
1CO ziizovatele: 70 892 822
Nazev skoly: Odborné ucilisté Chroustovice, Zamek 1
Sidlo $koly: Zamek 1, 538 63 Chroustovice
Pravni forma: piispévkova organizace pardubického kraje
ICO: 60 103 370
DIC: CZ 060103370
1Z20: 600 024 032
Typ Skoly: odborné ugiliste

Statutarni organ: tfeditel skoly Ing. Be. Jaroslav Balek

Skola sdruzuije:

Odborné uéilisté: 170 060103 370
Internat: IZO 110013 492
Skolni jidelnu: IZO 110 013 484

Elektronicka podatelna skoly: e-mail: ucilistef@chroustovice.cz

Pracovnik odpovédny za pFijimani Zadosti
Administrativni pracovnik skoly

Pracovnici uréeni k poskytovani informaci o ¢innosti Skoly:
feditel Skoly

e-mail: uciliste@chroustovice.cz
pevna linka - tistfedna: 469 674 141

statutarni zastupce feditele Skoly
e-mail: uciliste(@chroustovice.cz
pevna linka - Gstfedna: 469 674 141

Pracovnici urceni k poskytovani informaci o pedagogické ¢innosti Skoly
v ramci svych kompetenci:

feditel skoly
e-mail: uciliste@chroustovice.cz
pevna linka - Gstiedna: 469 674 141

statutarni zastupce feditele koly
e-mail: uciliste@chroustovice.cz
pevna linka - Ustfedna: 469 674 141




zastupce Teditele Skoly pro teorii
e-mail; uciliste@chroustovice.cz
pevna linka - Ustiedna: 469 674 141

vedouci studijniho oddéleni
e-mail: uciliste@chroustovice.cz
pevna linka - Ustfedna: 469 674 141

vedouci odborného vycviku obord KOVO a AUTOSKOLY
e-mail: uciliste@chroustovice.cz
pevna linka - Ustiedna: 469 674 141

vedouci odborného vyeviku obort SLUZEB
e-mail: uciliste@chroustovice.cz
pevna linka - Ustfedna: 469 674 141

vedouci odborného vycviku oborit GASTRO
e-mail: uciliste@chroustovice.cz
pevné linka - stiedna: 469 674 141

vedouci odborného vycviku oborit ZAHRADA
e-mail: uciliste@chroustovice.cz
pevna linka - Gstfedna: 469 674 141

vedouci odborného vycviku oborli STAVBA
e-mail: uciliste@chroustovice.cz
pevna linka - Gstiedna: 469 674 141

vychovny poradce
e-mail: uciliste@chroustovice.cz
pevna linka - Ostfedna: 469 674 141

metodik prevence
e-mail: uciliste(@chroustovice.cz
pevna linka - Ustfedna: 469 674 141

vedouci interndtu
e-mail: uciliste@chroustovice.cz
pevna linka - ustiedna: 469 674 141

Pracovnici urceni k poskytovani informaci o provozné ekonomické ¢innosti
v ramci svych kompetenci:

ieditel Skoly
e-mail: uciliste@chroustovice.cz
pevnd linka - Gstfedna: 469 674 141




vedouci ekonomického tseku
e-mail: uciliste(@chroustovice.cz
pevna linka - Gstfedna: 469 674 141

spravce budov
e-mail: uciliste@chroustovice.cz
pevnad linka - Gstiedna: 469 674 141

vedouci Skolni jidelny
e-mail: uciliste@chroustovice.cz
pevna linka - Gstiedna: 469 674 141

Zadatel muiZe:

- ziskat potfebné informace v pisemné, elektronické nebo Gstni podob& u vyse
uvedenych zaméstnanc nebo na podatelné skoly,

- podat Zadost & sti¥nost v pisemné nebo elektronické podobé u feditele $koly nebo ZR
a na podatelné 3koly, stni stiZnost lze podat pouze u feditele Skoly po domluvé
terminu,

- predloZit navrh €1 podnét v pisemne, elektronické nebo stni podobé u vy$e uvedenych
zaméstnanch nebo na podatelng Skoly,

- obdrZet rozhodnuti u administrativniho pracovnika feditele Skoly nebo u jiného
feditelem Skoly povéieného zaméstnance,

- ziskat podklady, poZadavky, formulate, soupis pravidel, popis postupu, lhity a zpisob,
jak podat opravny prostfedek proti rozhodnuti feditele Odborného ugilisté
Chroustovice, Zamek 1 pfimo u feditele koly nebo administrativniho pracovnika,

- miZe nahlédnout do nejdilezitéjsich piedpisi skoly.

Zadosti, stiznosti a podnéty mbze Zadatel piedlozit v dobé od 7.00 hodin do 15. 00 hodin
v pondéli — ¢tvrtek, od 7.00 hodin do 13.00 hodin v patek v pribéhu Skolniho roku. V dobg
prazdnin od 8.00 hodin do 11. 00 hodin.

) Cl. 2
Zadost o poskytnuti informace

Odborné uciliste¢ Chroustovice, Zamek 1 poskytuje informace Zadateli na zakladé zadosti
nebo zveiejnénim.

Informace poskytovani zvefejnénim se poskytuje ve vSech formatech a jazycich, ve
kterych byla vytvofena. Pokud je takova informace zveiejnéna v elektronické podobé&, musi
byt zvefejnéna 1 ve formétu, jehoz specifikace je volné dostupna a pouziti uZivatelem neni
omezovano. Tato informace musi byt uveiejnéna na webovych strankéch skoly.

Je-li informace poskytovina na zakladé Zadosti, poskytuje se ve formatech a jazycich
podle obsahu Zadosti o poskytnuti informace, pokud tento zakon nestanovi jinak. Skola neni
povinna ménit formét nebo jazyk informace, pokud by takovd zména byla pro ni
nepiimeéfenou zatézi; v tomto pfipadé vyhovi Odbomné uéilisté Chroustovice, Zamek 1 Zadosti
tim, Ze poskytne informaci ve formatu nebo jazyce, ve kterych byla vytvofena.



Pokud je poZadovana informace soucdsti vét§tho celku a jeji vynéti by bylo pro Skolu
nepfiméfenou zatéZi, poskytne Odborné udilité Chroustovice takovy celek v souladu se
zakonem 106/1999 Sb. v platném znéni.

Pokud je to moZné s pfihlédnutim k povaze podané Zadosti a zplisobu zdznamu poZadované
informace, poskytne $kola informaci v elektronické podobé.

Informaci dle zakona ¢&. 106/1999 Sb. v platném znéni se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho
¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného
zaznamu na listing, zaznamu uloZeného v elektronické podobé nebo zaznamu zvukového,
obrazového nebo audiovizudlniho. Informaci neni poéitalovy program.

Zverejnénou informaci pro 0cely této organizatni smémice je takova informace, kterd miiZze
byt vzdy znovu vyhledana a ziskéna, zejména vydand tiskem nebo na jiném nosi¢i dat
umoziujicim z4pis a uchovani informace, vystavena na webovych strankach Skoly, s
mozZnosti dalkového pfistupu. Seznam zvefejiovanych informaci na strankéch Skoly je uveden
v Pfiloze €. 1 této organizadni smérnice.

O ostatni informace, které nejsou zvefejnény na webovych strankach Skoly, lze pozadat,
dle nasledujicich pokynl.. Mezi informace nezvefejiované na webovych strankdch patii
vnitin{ pfedpisy $koly, organizadni predpisy $koly, Géetni doklady, ucetni zavérky apod. Musi
jit o informace, na které se nevztahuje omezeni prava.

Doprovodnou informaci pro udel této organiza¢ni smérnice je takova informace, ktera tizce
souvisi s poZadovanou informaci (napiiklad informace o jeji existenci, plivodu, poétu, ditvodu
odepteni, dob&, po kterou divod odepfeni trva a kdy bude znovu piezkoumén, a daldich
dilezitych rysech).

Zadatelem je kazdd fyzickd i pravnicka osoba, kterd #adé o informaci. Zadost o poskytnuti
informace se podava ustné nebo pisemné, a to i1 prostiednictvim sit€¢ nebo sluZzby
elektronickych komunikaci. Neni-li Zadateli na dstné podanou Zadost informace poskytnuta
anebo nepovazuje-li Zadatel informaci poskytnutou na stné podanou Zadost za dostacujici, je
tieba podat Zadost pisemné.

Zadost je podana dnem, kdy byla Odbornym uili§tdm Chroustovice, Zamek 1 obdr¥ena. Ze
7adosti musi byt ziejmé, Ze je urena Odbornému uéilisti Chroustovice, Zamek 1 a Ze se
Zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu zékona 106/1999 Sb. v platném znéni.

Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, piijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého
pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlist¢ a adresu pro dorufovani,
1igi-1i se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté.

Priavnicka osoba uvede nazev, identifikaéni &islo osoby, adresu sidla a adresu pro
dorucovani, li§i-li se od adresy sidla. Adresou pro doruCovani se rozumi téZ elektronicka
adresa.

Je-li Zadost podana elektronicky, musi byt podana prostiednictvim elektronické adresy
podatelny Odborného uéilisté Chroustovice, Zamek 1.

Neobsahuje-li Zadost naleZitosti podle Cl. 2 této organizaini smérnice a adresu pro
dorucovani, neni zadosti.



Skola posoudi Zadost a:

a) brani-li nedostatek udajii o Zadateli podle Cl. 2 této organizaéni smérnice k vyfizeni
Zadosti, vyzve Odbormé ucili§té Chroustovice Zadatele ve lhit®¢ do 7 dnl ode dne
podani Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnll ode dne
jejiho doruceni, zadost odlozi,

b) v pfipadg€, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je poZadovana,
nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve lhité do 7 dnii od podani
Zadosti, aby Zadost upfesnil, neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dni ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

¢) v piipadg, Ze poZadované informace se nevztahuji k plisobnosti §koly, Zadost odloZi a
tuto oddvodnénou skuteénost sdéli do 7 dnt ode dne dorudeni Zadosti Zadateli,

d) nerozhodne-li podle § 15 zakona 106/1999 Sb. v platném znéni, poskytne informaci v
souladu se Zadosti ve [hiit¢ nejpozdéii do 15 dni ode dne pfijeti Zédosti nebo ode dne
jejiho doplnéni; je-li zapotiebi licence podle § 14a zakona ¢. 106/1999, pfedloZi v této
lhiite¢ Zadateli koneénou licendni nabidku.

O postupu pii poskytovani informace se pofidi zaznam.

Lhitu pro poskytnuti informace podle § 14 odstavce 5 pism. d) zékona &. 106/1999 Sb.
v platném znéni muZe Skola prodlouzit ze zavaznych divodl, nejvySe v3ak o deset dni.
Zavaznymi divody jsou:
e) vyhledanf a sbér poZzadovanych informaci v jinych Gfadovnéch, které jsou oddélené od
ufadovny vyfizujici Zadost,
f) vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,
g) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zéjem na rozhodnuti o
Zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice sloZkami povinného subjektu, které maji zavazny
zdjem na predmétu Zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouZeni lhiity i o jeho diivodech vidy prokazatelng informovén, a
to véas pied uplynutim lhiity pro poskytnuti informace.

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize
skola co nejdiive, nejpozdéji viak do 7 dni, misto poskytnuti informace sdélit Zadateli Gdaje
umoziujici vyhledavani a ziskani zvefejnéné informace.

Pokud Zadatel trva na ptimém poskytnuti zvefejnéné informace, pak mu ji kola poskytne.

CL3
Omezeni prava na informace

Skola neposkytne informaci dle zdkona & 106/1999 Sh. v platném znéni, jestlize:
a. poZadovana informace je v souladu s pravnimi piedpisy oznafena za utajovanou,
b. poZadované informace se tykaji osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické
osoby (ochrany osobnich dat),
¢. je poZadovana informace obchodnim tajemstvim,
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d. je poZadovana informace o majetkovych pomeérech osoby, kterd neni povinnym
subjektem, ziskand na zdkladé zdkona o danich, poplatcich, penzijnim nebo
zdravotnim pojiténi nebo socidlnim zabezpedent,

e. informace se vztahuje vyluéné k vnitinim pokyntim a persondlnim piedpisim Skoly,

f. jde o novou informaci, ktera vznikla pifi piipravé rozhodnuti Skoly, pokud zakon
nestanovi jinak,

g. jde o informaci vzniklou bez pouZiti vefejnych prostfedkdl, ktera byla pfedana osobou,
jiz takovou povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim informaci
souhlasi,

h. informaci zvefejiiuje na zdkladé =zvladtniho zdkona a v pfedem stanovenych
pravidelnych obdobich,

i. by tim, byla poruena ochrana prav tietich osob k pfedmétu priva autorského,

j. informace, které ziskal povinny subjekt od tfet! osoby pfi plnéni tkoli v ramci
kontrolni, dozorové, dohledové nebo obdobné <¢innosti provadéné na zékladé
zvlastniho pravniho pfedpisu, podle kterého se na né vztahuje povinnost ml¢enlivosti
anebo jiny postup chranici je pfed zvefejnénim nebo zneuZitim, se neposkytuji.

Povinny subjekt dale neposkytne informace o:

k. probihajicim trestnim fizeni,

rozhodovaci ¢innosti soudd, s vyjimkou rozsudk,

m. piipravé, pribéhu a projednavani vysledki kontrol v orgénech Nejvy$siho kontrolniho
ufadu,

n. &innosti Ministerstva financi podle zdkona o nékterych opatfenich proti legalizaci
vynosii z trestné ¢innosti a financovéani terorismu nebo podle zakona o provadéni
mezinarodnich sankci.

o. povinny subjekt neposkytne informaci o Cinnosti organi ¢innych v trestnim fizeni,
véetné informaci ze spisG, a to i spisti, v nichZ nebylo zahdjeno trestni fizeni,
dokumenttl, materialG a zprav o postupu pfi provéfovini oznameni, které vznikly
¢innosti téchto organt pii ochrané bezpenosti osob, majetku a vefejného poradku,
pfedchézeni trestné Cinnosti a pfi plnéni tkold podle trestniho ¥adu, pokud by se tim
ohrozila prdva tfetich osob anebo schopnost organt Cinnych v trestnim fizeni
predchézet trestné ¢innosti, vyhleddvat nebo odhalovat trestnou &innost nebo stihat
trestné ¢iny nebo zajisfovat bezpetnost Ceské republiky. Ustanovent jinych zakont o
poskytovani informaci tim nejsou dotéena.
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CL4
Rozhodnuti o odmitnuti zadosti, odvolani
V ptipadé, Ze $kola Zadosti, byt i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve lhiit¢ pro vyiizeni Zadosti

rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pfipadd, kdy
se zadost odloZi. Proti tomuto rozhodnuti l1ze podat odvolani.

Na zékladé odvolani piedlozi Odborné uéilisté¢ Chroustovice, Zamek 1 odvolani spolu se
spisovym materialem PK ve 1hiit€ 15 dnt ode dne doruceni.



Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnit ode dne pfedloZeni odvolan{ skolou. Lhita
pro rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnich dni ode dne doruceni rozkladu Skole. Lhitu nelze
prodlouZit.

StiZznost na postup pfi vytizovani Zadosti o informace miize podat Zadatel dle § 16a zakona ¢&.
106/1999 Sb. v platném znéni.

ClL5
Hrazeni nakladu

Skola je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéna Zadat thradu nakladi spojenych
s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosiét dat, odeslanim informaci Zadateli a platem
zaméstnance. Informaci o Ghradé $kola oznami pisemné spolu s vysi thrady Zadateli pied
poskytnutim informace. Nesplni-li $kola vii¢i Zadateli oznamovaci povinnost, ztraci narok na
tthradu nakladd.

Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované thrady. Pokud Zadatel do 60 dnu
ode dne oznameni vy$e pozadované Ghrady Ghradu nezaplati, $kola zadost odloZi. Uhrada je
piijmem Skoly.

Sazebnik thrad za poskytovani informaci je ptilohou této organizaéni smérnice.

V Chroustovicich dne 20.6. 2017 Ing. Be. Jaroslav Bélek
feditel $kol



Pfiloha ¢. 1

k Organizaéni smérnici feditele koly CJ.: OU Chr — RS 76/17
Zajisténi svobodného pfistupu k informacim

Zverejnéné informace na webovych strankach

Webové stranky skoly obsahuji nasledujici zvefejnéné informace:

—
-

a. uvodni stranu (rozcestnik, aktuality ze Zivota §koly),
b.

SKOLA (historie, $kolské rada, Gasovy harmonogram $kolniho roku, fotogalerii,
volné pracovni pozice, vybérova fizeni, Integra Chroustovice, granty/projekty),
OBORY

INTERNAT (z4jmové krouzky, internatni ¥ad, SVP internatu, fotogalerii, pokyny

k placeni stravného a ubytovani),

INFORMACE

- pro ziky (Casovy harmonogram skolniho roku, zavéreéné zkousky, téidni ulitele,
studijni materialy, vychovny poradce, metodik prevence, autoSkola},

- pro uchazefe (nabidka obort vzdélavani, stipendia, pfijimaci fizeni),

- pro rodiée (zkousky v ndhradnim terminu/opravné, tfidni u€itele, schiizky s rodiéi,
zavéredné zkousky, ¢asovy harmonogram kolniho roku, vychovny poradce,
metodik prevence, autogkola),

- pro veFejnost — (autoskola, cenik sluZeb, pronajmy),

- mezinarodni spoluprace
jidelni listek

DOKUMENTY

- 8vp

- Minimalni preventivni program

- Skolni ad

- Klasifikacni fad

- Vyrolni zprévy

- Zadost o vystaveni stejnopisu vyugnfho listu
Vseobecné podminky sportovné turistickych kurza

FOTOGALERIE

POSTA

KONTAKTY

- kontakini adresa $koly

- kontakty na vedouci pracovniky skoly

- kontakty na internat

- kontakt na vedouci Skolni jidelny

- seznam kontaktl viech pedagogickych pracovniki skoly

V Chroustovicich dne 20.6. 2017

Ing. Be. Jdroslav Balek
feditel 8koly






Ptfiloha ¢. 2

k Organiza¢ni smé&mici feditele 8koly CJ.: OU Chr — RS 76/17
Zajisténi svobodného pfistupu k informacim

Sazebnik ihrad za poskytovani informaci

Fotokopie ¢ernobila kopie jednostrankova formét A4 2,00 Ké
temobila kopie dvoustrankové formét A4 4,00 K&
demobila kopie jednostrankovy format A3 5,00 K&
Zernobila kopie dvoustrankovy format A3 10,00 K&
uvedené ceny jsou v&. DPH
Osobni za kaZzdych zapo&atych 15 minut prace 50 KE
naklady
Predani inf. | dle nakupni ceny (pouze v piipadé nedodani
na nosi¢ich | vlastniho nosiée).
dat
Ostatni telefonické spojeni, SMS dle tarifi
naklady
naklady na samostatné odborné posudky, odhady dle fakturovanych nékladi
apod.
dalf nespecifikované naklady dle skute¢nosti
Postovné listovni zasilka dle hmotnosti zasiltky a platnych
listovni zasilka na dobirku - doporuéené postovnich sazeb
Publikace, pokud je poZadovana informace obsaZena naklady ve vy§i ceny
tiskoviny v publikaci nebo tiskoviné vydané $kolou piisludného tisku

V Chroustovicich dne 20.6. 2017

Ing. BE. Jaroslav Balek
feditel 8koly
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k Organizaéni smérnici Feditele 8koly CJ.: OU Chr— RS 76/17
Zajisténi svobodného pristupu k informacim

Z4dost o poskytnuti informace ve smyslu zdkona &. 106/1999 Sb.

Piiloha ¢&. 3

Zadatel:

Adresa bydlisté:

Cislo telefonu, e-mail

PoZadované informace:

Z4dost podéna dne:

Podpis zadatele:

Informace podal:

Zadost vyTrizena dne:

Uhrazena &astka:
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